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ExportarA



Exportar

Introducción

Esta es una función que permite obtener de cada menú, la información en formato .txt que  
requieras Exportar y guardarla en otro tipo de archivo. Para poder llevar a cabo esta opción  
(Exportar), deberás validar que el icono Exportar     esté en la pantalla.

1. En cada módulo de Scotia en Línea selecciona en el submenú la función deseada para realizar 
la Exportación.

A. Exportar
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2. El sistema desplegará información y encontrarás la opción Exportar.

A. Exportar
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3. Podrás realizar la Exportación de la información, seleccionando Longitud Fija o por Separador.
 
a. En la columna Campo ahora visualizarás tres conceptos nuevos:

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

*Descripción de la Ciudad Descripción de la Plaza 

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

A. Exportar

*Este concepto aplica sólo algunas funciones.
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4. Selecciona en la columna Incluir los campos del layout a Exportar.

A. Exportar
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5. Si deseas imprimir la información de los campos, da clic en Imprimir.

6. El sistema te mostrará la información que se imprimirá. Da clic en Imprimir.

A. Exportar
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7. Da clic en el botón Regresar para exportar la información que seleccionaste en la columna 
Incluir.

A. Exportar
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8. El sistema te mostrará los campos seleccionados. Da clic en Transmitir      y el sistema emitirá 
el archivo con la información requerida que podrás Abrir o Guardar según tu elección.

A. Exportar
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9. El sistema desplegará un archivo en formato *TXT para tu revisión y utilizarlo en el momento 
que lo requieras.
El layout te mostrará la información conforme a lo siguiente:
Ejemplo:

Conceptos Nuevos

*Descripción de la Ciudad

Uso futuro con tres ceros (000)

Cuenta a 11 posiciones

*Este concepto aplica sólo algunas funciones.

0101010101
0101010101
0101010101
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Creación de Modelos 
de ExportaciónB



Creación de Modelos de Exportación

Esta es una función que permite extraer, a partir de modelos (layouts) creados, la información 
de las cuentas en formato .txt y guardarla en otro tipo de archivos. Para poder llevar a cabo esta 
opción ( Crear Modelos de Exportación ), deberás validar que el icono Exportar      esté en la 
pantalla. 

1. En cada módulo de Scotia en Línea selecciona en el submenú la función deseada para crear 
el Modelo de Exportación.

B. Creación de Modelos de Exportación
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2. Una vez que se muestre la información, da clic en Exportar. 

B. Creación de Modelos de Exportación

	

	
3. Elige	 la	Opción	 Longitud	 Fija	 o	Separador	 y	 de	 la	 columna	 Incluir	 selecciona	 los	

campos	que	requieras	exportar.	
	

a. En	la	columna	Campo	ahora	visualizarás	tres	conceptos	nuevos:	
	

Conceptos	Nuevos	 Conceptos	Anteriores	

*Descripción	de	la	Ciudad	 Descripción	de	la	Plaza		

Uso	futuro	con	tres	ceros	(000)	 Plaza	(#	de	la	plaza	a	3	dígitos)	

Cuenta	a	11	posiciones	 Cuenta	a	7	posiciones	

	

								*Este	concepto	aplica	sólo	algunas	funciones.	
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3. Elige la Opción Longitud Fija o Separador y de la columna Incluir selecciona los campos que 
requieras exportar.
 a. En la columna Campo ahora visualizarás tres conceptos nuevos:

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

*Descripción de la Ciudad Descripción de la Plaza 

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

*Este concepto aplica sólo algunas funciones.

B. Creación de Modelos de Exportación
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4. Ingresa en la opción Nuevos Modelos ID tres dígitos (pueden ser consecutivos) para identificar 
el modelo creado.

B. Creación de Modelos de Exportación
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5. Ingresa en la opción Descripción una breve explicación del modelo que estás creando, esta 
descripción servirá para identificarlo y así es como se guardará en el sistema.

B. Creación de Modelos de Exportación
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6. Da clic en Guardar       para que el modelo quede registrado en el sistema.

7. El sistema emitirá un Acuse de Recibo con el Folio de tu operación.

B. Creación de Modelos de Exportación
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8. Para comprobar que la operación fue exitosa, da clic en el botón Regresar y visualiza que 
en la opción Modelos, esté disponible el nombre del modelo creado anteriormente. Si requieres 
utilizar el modelo creado, selecciónalo, da clic en el botón de Recuperar y posteriormente en 
Transmitir        para Exportar la información de ese modelo.

B. Creación de Modelos de Exportación
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Importación de ArchivosC



Importación –Traspasos Mismo Banco 

En esta opción podrás realizar la carga masiva de operaciones para realizar Traspasos entre 
Cuentas Mismo Banco. 

1. Dentro del menú principal de Scotia en Línea, elige Pagos, Traspasos Mismo Banco.

C. Importación de Archivos
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C. Importación de Archivos
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2. Selecciona la opción Importar dando clic en Importar

3. Ingresa el código de 6 dígitos de tu e-Llave y da clic en el botón Aceptar 



Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

C. Importación de Archivos
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4. Puedes seleccionar Longitud Fija o bien Separador, dependiendo la opción que elijas será el 
tipo de archivo que debes elaborar. Consulta el  Instructivo de elaboración de archivo  importación 
de Traspasos Mismo Banco y da clic en Trasmitir

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos:



C. Importación de Archivos
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5. Da clic en Examinar y selecciona el archivo a importar.

6. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.



C. Importación de Archivos
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7. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada una de las transferencias incluidas en el archivo, si deseas imprimir tu comprobante, da 
clic en Imprimir.



C. Importación de Archivos
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Instructivo de elaboración de archivo importación de 
Traspasos Mismo Banco

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia. 



C. Importación de Archivos
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2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia.  



C. Importación de Archivos
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C. Importación de Archivos
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Importación – SPEI
En esta opción podrás realizar la carga masiva de operaciones SPEI.

1. Dentro del menú principal de Scotia en Línea, elige Pagos, Traspasos Otros Bancos

2. Importación	–	SPEI	

	

En	esta	opción	podrás	realizar	la	carga	masiva	de	operaciones	SPEI.	

	

1. Dentro	del	menú	principal	de	Scotia	en	Línea,	elige	Pagos,	Traspasos	Otros	Bancos		

	

	

2. Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		



C. Importación de Archivos
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2. Selecciona la opción Importar dando clic en Importar. 



C. Importación de Archivos
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3. Ingresa el código de 6 dígitos de tu e-Llave y da clic en el botón Aceptar. 

4. El sistema te mostrará dos nuevas opciones: SPEI y SPID para elegir en el Layout de Importación. 
Elige la opción SPEI, posteriormente puedes seleccionar Longitud Fija o bien Separador. Consulta 
el Instructivo de elaboración de archivo importación de SPEI y da clic en Trasmitir.

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos:  

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

Tipo de Operación (SPID) Ya no se visualiza
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5. Da clic en Examinar y selecciona el archivo a importar.

6. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.

C. Importación de Archivos
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7. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada una de las transferencias incluidas en el archivo, si deseas imprimir tu comprobante, da 
clic en Imprimir.

C. Importación de Archivos
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Instructivo de elaboración de archivo importación de 
SPEI

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia. 

	

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	SPEI	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	 formato	TXT,	con	 las	siguientes	características	por	
campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

Longitud Fija   	

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios a la derecha hasta 
                     tener las 30 posiciones 

 

TELÉFONO 10
 

31
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

41
 

            Captura CHQ 
 

MONEDA DE CARGO 3
 

44
 

            Captura MXN  
 

USO FUTURO 3
 

47
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

50
 

            Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
                     deberás completar con espacios en blanco o ceros a 
                     la izquierda hasta tener las 17 posiciones  

 

IMPORTE 17
 

67
 

            Captura el importe incluyendo punto para  
 

C. Importación de Archivos

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17 
                     posiciones 

CLAVE DE ESTADO 2
 

84
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

86
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

89
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

92
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios a la derecha hasta 
                     tener las 35 posiciones 

 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

127
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

137
 

            Captura la cuenta de abono (CLABE) 
                     deberás completar con espacios en blanco o ceros a 
                     la izquierda hasta tener las 20 posiciones. 

 

CONCEPTO 20
 

157
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales,   
                     deberás completar con espacios en blanco a la  
                     derecha hasta tener las 20 posiciones                  

 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

177
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     3 = Abono a Cheques 

 

SUCURSAL 5
 

178
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

183
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = Física 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

184
 

            Captura RFC incluyendo homoclave, deberás  
                     completar con espacios en blanco a la derecha  
                     hasta tener las 13 posiciones.  

 

IMPORTE IVA 16
 

197
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la derecha hasta tener las 16  
                     posiciones 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

213
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = SPEI 
                      

 

FECHA DE APLICACION 10
 

214
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd  
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy      
 
              

 

REFERENCIA NUMERICA 7
 

224
 

          Captura la referencia hasta 7 posiciones, deberás 
                    completar con espacios en blanco a la 
                    derecha hasta tener las 7 posiciones.            
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Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17 
                     posiciones 

CLAVE DE ESTADO 2
 

84
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

86
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

89
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

92
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios a la derecha hasta 
                     tener las 35 posiciones 

 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

127
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

137
 

            Captura la cuenta de abono (CLABE) 
                     deberás completar con espacios en blanco o ceros a 
                     la izquierda hasta tener las 20 posiciones. 

 

CONCEPTO 20
 

157
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales,   
                     deberás completar con espacios en blanco a la  
                     derecha hasta tener las 20 posiciones                  

 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

177
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     3 = Abono a Cheques 

 

SUCURSAL 5
 

178
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

183
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = Física 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

184
 

            Captura RFC incluyendo homoclave, deberás  
                     completar con espacios en blanco a la derecha  
                     hasta tener las 13 posiciones.  

 

IMPORTE IVA 16
 

197
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la derecha hasta tener las 16  
                     posiciones 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

213
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = SPEI 
                      

 

FECHA DE APLICACION 10
 

214
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd  
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy      
 
              

 

REFERENCIA NUMERICA 7
 

224
 

          Captura la referencia hasta 7 posiciones, deberás 
                    completar con espacios en blanco a la 
                    derecha hasta tener las 7 posiciones.            

 
 
 
 

	

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17 
                     posiciones 

CLAVE DE ESTADO 2
 

84
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

86
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

89
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

92
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios a la derecha hasta 
                     tener las 35 posiciones 

 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

127
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

137
 

            Captura la cuenta de abono (CLABE) 
                     deberás completar con espacios en blanco o ceros a 
                     la izquierda hasta tener las 20 posiciones. 

 

CONCEPTO 20
 

157
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales,   
                     deberás completar con espacios en blanco a la  
                     derecha hasta tener las 20 posiciones                  

 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

177
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     3 = Abono a Cheques 

 

SUCURSAL 5
 

178
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

183
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = Física 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

184
 

            Captura RFC incluyendo homoclave, deberás  
                     completar con espacios en blanco a la derecha  
                     hasta tener las 13 posiciones.  

 

IMPORTE IVA 16
 

197
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la derecha hasta tener las 16  
                     posiciones 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

213
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = SPEI 
                      

 

FECHA DE APLICACION 10
 

214
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd  
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy      
 
              

 

REFERENCIA NUMERICA 7
 

224
 

          Captura la referencia hasta 7 posiciones, deberás 
                    completar con espacios en blanco a la 
                    derecha hasta tener las 7 posiciones.            
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2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia.

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	CSV	
delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	
que	de	tu	preferencia.			

	

 Separador 
,

  
	

Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELÉFONO 10
 

2
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

3
 

            Captura CHQ  
 

MONEDA DE CARGO 3
 

4
 

            Captura MXN 
 

USO FUTURO 3
 

5
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

6
 

            Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones 
 

IMPORTE 17
 

7
 

            Captura el importe en número incluyendo punto   
                     para separar decimales        

 

CLAVE DE ESTADO 2
 

8
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

9
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

10
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

11
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

12
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

13
 

            Captura la cuenta de abono (CLABE) 
  

 

CONCEPTO 20
 

14
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales  
 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

15
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     3 = Abono a Cheques 

 

SUCURSAL 5
 

16
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

17
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = Física 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

18
 

            Captura  RFC incluyendo homoclave 
 

C. Importación de Archivos
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Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

IMPORTE IVA 16
 

19
 

            Captura el importe en número incluyendo punto para 
                     separar decimales 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

20
 

            Captura el número del siguiente catálogo que  
                     corresponde a tu transacción: 
                     1 = SPEI 

 

FECHA DE APLICACION 10
 

21
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd 
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy                   

 

REFERENCIA NUMERICA 7
 

22
 

          Captura la referencia hasta 7 posiciones 
 

	

	

	 	

C. Importación de Archivos



39

Importación – SPID

1. Dentro del menú principal de Scotia en Línea, elige Pagos, Traspasos Otros Bancos. 

2. Selecciona la opción Importar dando clic en Importar.

En esta opción podrás realizar la carga masiva de operaciones SPID.

3. Importación	–	SPID	

	

En	esta	opción	podrás	realizar	la	carga	masiva	de	operaciones	SPID.	

	

1. Dentro	del	menú	principal	de	Scotia	en	Línea,	elige	Pagos,	Traspasos	Otros	Bancos		

	

	

	

	

	

	

	

	

	

2. 	Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		

							

	

	

3. Ingresa	el	código	de	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar		
	

	

	

C. Importación de Archivos
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3. Ingresa el código de 6 dígitos de tu e-Llave y da clic en el botón Aceptar.

							

	

	

3. Ingresa	el	código	de	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar		
	

	

	

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta de Cargo a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

Referencia Numérica hasta 20 posiciones Hasta 7 posiciones

4. El sistema te mostrará dos nuevas opciones: SPEI Y SPID para elegir en el Layout de 
Importación. Elige la opción SPID, posteriormente puedes seleccionar Longitud Fija o bien 
Separador, dependiendo la opción que elijas será el tipo de archivo que debes elaborar, el archivo 
únicamente podrá contener hasta 50 transacciones. Consulta el Instructivo de elaboración de 
archivo importación de SPID y da clic en Trasmitir.

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos: 

C. Importación de Archivos
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5. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
	

C. Importación de Archivos
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5. Da clic en Examinar y selecciona el archivo a importar. 

6. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.
	

	

6. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	
	

	

	

7. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	validación	por	cada	
una	de	las	transferencias	incluidas	en	el	archivo,	si	deseas	imprimir	tu	comprobante,	da	clic	en	Imprimir

.	

	

	

6. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	
	

	

	

7. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	validación	por	cada	
una	de	las	transferencias	incluidas	en	el	archivo,	si	deseas	imprimir	tu	comprobante,	da	clic	en	Imprimir

.	

C. Importación de Archivos
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7. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada una de las transferencias incluidas en el archivo, si deseas imprimir tu comprobante, da 
clic en Imprimir

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	SPID	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT,	con	las	siguientes	características	por	campo.	
Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

Longitud Fija  	

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios a la derecha hasta 
                     tener las 30 posiciones 

 

TELÉFONO 10
 

31
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

41
 

            Captura CHQ 
 

MONEDA DE CARGO 3
 

44
 

            Captura USD  
 

USO FUTURO 3
 

47
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

50
 

            Captura la Cuenta de Cheques en Dólares a 11 
                     posiciones, deberás completar con espacios en 
                     blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17  
                     posiciones  

 

 IMPORTE 17
 

67
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17   
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Instructivo de elaboración de archivo importación de 
SPID

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia. 

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	SPID	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT,	con	las	siguientes	características	por	campo.	
Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

Longitud Fija  	

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios a la derecha hasta 
                     tener las 30 posiciones 

 

TELÉFONO 10
 

31
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

41
 

            Captura CHQ 
 

MONEDA DE CARGO 3
 

44
 

            Captura USD  
 

USO FUTURO 3
 

47
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

50
 

            Captura la Cuenta de Cheques en Dólares a 11 
                     posiciones, deberás completar con espacios en 
                     blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17  
                     posiciones  

 

 IMPORTE 17
 

67
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco o ceros a la izquierda hasta tener las 17   

 

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                     posiciones 

CLAVE DE ESTADO 2
 

84
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

86
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

89
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

92
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios en blanco o ceros a  
                     la derecha hasta tener las 35 posiciones 

 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

127
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

137
 

            Captura la cuenta CLABE en dólares, deberás  
                     completar con espacios en blanco o ceros a la 
                     izquierda hasta tener las 20 posiciones  

 

CONCEPTO 20
 

157
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales,   
                     deberás completar con espacios en blanco a la  
                     derecha hasta  tener las 20 posiciones                  

 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

177
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     7 = Abono a CLABE SPID                

 

SUCURSAL 5
 

178
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

183
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     2 = Moral                                   

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

184
 

            Captura RFC incluyendo homoclave, deberás  
                     completar con espacios en blanco a la derecha  
                     hasta tener las 13 posiciones 

 

IMPORTE IVA 16
 

197
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco a la izquierda hasta tener las 16  
                     posiciones 
 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

213
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     3 = SPID                                                         

 

FECHA DE APLICACION 10
 

214
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd  
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy      
 
              

 

REFERENCIA NUMERICA 20
 

224
 

          Captura la referencia hasta 20 posiciones, deberás 
                   completar con espacios en blanco a la derecha hasta 
                   tener las 20 posiciones                  

 
 
 
 

TIPO DE OPERACIÓN (SPID) 2
 

244
 

          Captura el número del siguiente catálogo que  
                   corresponde a tu transacción: 
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Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                     posiciones 

CLAVE DE ESTADO 2
 

84
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

86
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

89
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

92
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales,  
                     deberás completar con espacios en blanco o ceros a  
                     la derecha hasta tener las 35 posiciones 

 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

127
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

137
 

            Captura la cuenta CLABE en dólares, deberás  
                     completar con espacios en blanco o ceros a la 
                     izquierda hasta tener las 20 posiciones  

 

CONCEPTO 20
 

157
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales,   
                     deberás completar con espacios en blanco a la  
                     derecha hasta  tener las 20 posiciones                  

 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

177
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     7 = Abono a CLABE SPID                

 

SUCURSAL 5
 

178
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

183
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     2 = Moral                                   

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

184
 

            Captura RFC incluyendo homoclave, deberás  
                     completar con espacios en blanco a la derecha  
                     hasta tener las 13 posiciones 

 

IMPORTE IVA 16
 

197
 

            Captura el importe número incluyendo punto para  
                     separar decimales, deberás completar con espacios 
                     en blanco a la izquierda hasta tener las 16  
                     posiciones 
 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

213
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     3 = SPID                                                         

 

FECHA DE APLICACION 10
 

214
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd  
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy      
 
              

 

REFERENCIA NUMERICA 20
 

224
 

          Captura la referencia hasta 20 posiciones, deberás 
                   completar con espacios en blanco a la derecha hasta 
                   tener las 20 posiciones                  

 
 
 
 

TIPO DE OPERACIÓN (SPID) 2
 

244
 

          Captura el número del siguiente catálogo que  
                   corresponde a tu transacción: 

 

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                   01 = Liquidación de operación con valores  
                   02 = Liquidación de operación derivada 
                   03 = Liquidación de operación cambiaria 
                   04 = Pago de Servicios 
                   05 = Pago de bienes  
                   06 = Otorgamiento de préstamo 
                   07 = Pago de préstamo   
                   08 = Otro   

	
2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	CSV	
delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	
que	de	tu	preferencia.			
			

	

 Separador 
,

  
	

Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELÉFONO 10
 

2
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

3
 

            Captura CHQ  
 

MONEDA DE CARGO 3
 

4
 

            Captura USD  
 

USO FUTURO 3
 

5
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

6
 

            Captura la Cuenta de Cheques en Dólares  
 

IMPORTE 17
 

7
 

            Captura el importe en número incluyendo punto   
                     para separar decimales        

 

CLAVE DE ESTADO 2
 

8
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

9
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

10
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

11
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

12
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

13
 

            Captura la cuenta CLABE en dólares  
 

CONCEPTO 20
 

14
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales  
 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

15
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 

 

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                   01 = Liquidación de operación con valores  
                   02 = Liquidación de operación derivada 
                   03 = Liquidación de operación cambiaria 
                   04 = Pago de Servicios 
                   05 = Pago de bienes  
                   06 = Otorgamiento de préstamo 
                   07 = Pago de préstamo   
                   08 = Otro   

	
2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	CSV	
delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	
que	de	tu	preferencia.			
			

	

 Separador 
,

  
	

Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELÉFONO 10
 

2
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

3
 

            Captura CHQ  
 

MONEDA DE CARGO 3
 

4
 

            Captura USD  
 

USO FUTURO 3
 

5
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

6
 

            Captura la Cuenta de Cheques en Dólares  
 

IMPORTE 17
 

7
 

            Captura el importe en número incluyendo punto   
                     para separar decimales        

 

CLAVE DE ESTADO 2
 

8
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

9
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

10
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

11
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

12
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

13
 

            Captura la cuenta CLABE en dólares  
 

CONCEPTO 20
 

14
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales  
 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

15
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
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2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia.

Campo Longitud Posición Incluir          Valor a Capturar  

                   01 = Liquidación de operación con valores  
                   02 = Liquidación de operación derivada 
                   03 = Liquidación de operación cambiaria 
                   04 = Pago de Servicios 
                   05 = Pago de bienes  
                   06 = Otorgamiento de préstamo 
                   07 = Pago de préstamo   
                   08 = Otro   

	
2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	CSV	
delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	
que	de	tu	preferencia.			
			

	

 Separador 
,

  
	

Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

NOMBRE 30
 

1
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELÉFONO 10
 

2
 

            Captura el número telefónico a 10 posiciones 
 

TIPO DE CUENTA DE CARGO 3
 

3
 

            Captura CHQ  
 

MONEDA DE CARGO 3
 

4
 

            Captura USD  
 

USO FUTURO 3
 

5
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CUENTA DE CARGO 17
 

6
 

            Captura la Cuenta de Cheques en Dólares  
 

IMPORTE 17
 

7
 

            Captura el importe en número incluyendo punto   
                     para separar decimales        

 

CLAVE DE ESTADO 2
 

8
 

            Captura 00 (dos ceros) 
 

CLAVE DE POBLACION 3
 

9
 

            Captura 000 (tres ceros) 
 

CLAVE DE BANCO DESTINO 3
 

10
 

            Captura la Clave del Banco a 3 posiciones  
                     (primeros 3 dígitos de la cuenta CLABE)  

 

NOMBRE BENEFICIARIO 35
 

11
 

            Captura el nombre sin caracteres especiales 
 

TELEFONO BENEFICIARIO 10
 

12
 

            Captura número telefónico a 10 posiciones 
 

CUENTA DE ABONO 20
 

13
 

            Captura la cuenta CLABE en dólares  
 

CONCEPTO 20
 

14
 

            Captura el concepto sin caracteres especiales  
 

INSTRUCCIÓN DE PAGO 1
 

15
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
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Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

                     7 = Abono a CLABE SPID                
  

SUCURSAL 5
 

16
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

17
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

18
 

            Captura  RFC incluyendo homoclave 
 

IMPORTE IVA 16
 

19
 

            Captura el importe en número incluyendo punto para 
                     separar decimales 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

20
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     3 = SPID                       

 

FECHA DE APLICACION 10
 

21
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd 
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy                   

 

REFERENCIA NUMERICA 20
 

22
 

          Captura la referencia hasta 20 posiciones 
 

TIPO DE OPERACIÓN (SPID) 2
 

23
 

          Captura el número del siguiente catálogo que   
                   corresponde a tu transacción: 
                   01 = Liquidación de operación con valores  
                   02 = Liquidación de operación derivada 
                   03 = Liquidación de operación cambiaria 
                   04 = Pago de Servicios 
                   05 = Pago de bienes  
                   06 = Otorgamiento de préstamo 
                   07 = Pago de préstamo   
                   08 = Otro   
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Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

                     7 = Abono a CLABE SPID                
  

SUCURSAL 5
 

16
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

17
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

18
 

            Captura  RFC incluyendo homoclave 
 

IMPORTE IVA 16
 

19
 

            Captura el importe en número incluyendo punto para 
                     separar decimales 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

20
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     3 = SPID                       

 

FECHA DE APLICACION 10
 

21
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd 
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy                   

 

REFERENCIA NUMERICA 20
 

22
 

          Captura la referencia hasta 20 posiciones 
 

TIPO DE OPERACIÓN (SPID) 2
 

23
 

          Captura el número del siguiente catálogo que   
                   corresponde a tu transacción: 
                   01 = Liquidación de operación con valores  
                   02 = Liquidación de operación derivada 
                   03 = Liquidación de operación cambiaria 
                   04 = Pago de Servicios 
                   05 = Pago de bienes  
                   06 = Otorgamiento de préstamo 
                   07 = Pago de préstamo   
                   08 = Otro   

 

 

	

	 	

Campo Longitud Posición Incluir      Valor a Capturar  

                     7 = Abono a CLABE SPID                
  

SUCURSAL 5
 

16
 

            Captura 00000 (cinco ceros) 
 

TIPO DE PERSONA 1
 

17
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     2 = Moral  

 

RFC BENEFICIARIO 13
 

18
 

            Captura  RFC incluyendo homoclave 
 

IMPORTE IVA 16
 

19
 

            Captura el importe en número incluyendo punto para 
                     separar decimales 

 

TIPO DE ENVIO 1
 

20
 

            Captura el número del siguiente catálogo que 
                     corresponde a tu transacción 
                     3 = SPID                       

 

FECHA DE APLICACION 10
 

21
 

           Captura la fecha con el formato configurado en  
                    Scotia en Línea: 
                    yyyy/MM/dd 
                    dd/MM/yyyy 
                    MM/dd/yyyy   
                    dd-MM-yyyy                   

 

REFERENCIA NUMERICA 20
 

22
 

          Captura la referencia hasta 20 posiciones 
 

TIPO DE OPERACIÓN (SPID) 2
 

23
 

          Captura el número del siguiente catálogo que   
                   corresponde a tu transacción: 
                   01 = Liquidación de operación con valores  
                   02 = Liquidación de operación derivada 
                   03 = Liquidación de operación cambiaria 
                   04 = Pago de Servicios 
                   05 = Pago de bienes  
                   06 = Otorgamiento de préstamo 
                   07 = Pago de préstamo   
                   08 = Otro   
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Importación - Protección Cheques

En esta opción podrás realizar la carga masiva para Proteger Cheques.

1. En el menú principal de Scotia en Línea da clic en Cheques, Protección Cheques.

4. Importación	-	Protección	Cheques	
	

En	esta	opción	podrás	realizar	la	carga	masiva	para	Proteger	Cheques.	

	

1. En	el	menú	principal	de	Scotia	en	Línea	da	clic	en	Cheques,	Protección	Cheques.	

	

2. Selecciona	la	cuenta	(previamente	debe	estar	protegida)	y	da	clic	en	Importar	(ícono).	

	

3. Ingresar	los	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar.		

01010101010101 DEMO
01010101010101 DEMO
01010101010101 DEMO
01010101010101 DEMO
01010101010101 DEMO

4. Importación	-	Protección	Cheques	
	

En	esta	opción	podrás	realizar	la	carga	masiva	para	Proteger	Cheques.	

	

1. En	el	menú	principal	de	Scotia	en	Línea	da	clic	en	Cheques,	Protección	Cheques.	

	

2. Selecciona	la	cuenta	(previamente	debe	estar	protegida)	y	da	clic	en	Importar	(ícono).	

	

3. Ingresar	los	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar.		

01010101010101 DEMO

2. Selecciona la cuenta (previamente debe estar protegida) y da clic en Importar.

C. Importación de Archivos



49

	

4. Puedes	seleccionar	Longitud	Fija	o	bien	Separador,	dependiendo	la	opción	que	elijas	será	
el	tipo	de	archivo	que	debes	elaborar.	Consulta:	Instructivo	de	elaboración	de	archivo	

importación	de	Protección	de	Cheques	y	da	clic	en	Trasmitir		 .	
	
	

a. En	la	columna	Campo	ahora	visualizarás	los	siguientes	conceptos	nuevos:	
	

Conceptos	Nuevos	 Conceptos	Anteriores	

Uso	futuro	con	tres	ceros	(000)	 Plaza	(#	de	la	plaza	a	3	dígitos)	

Cuenta	11	posiciones	 Cuenta	a	7	posiciones		

	

Generar	un	hipervínculo	con	para	llevar	al	Instructivo	–	Pag	45	

3. Ingresar los 6 dígitos de tu e-Llave y da clic en el botón Aceptar. 
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4. Puedes seleccionar Longitud Fija o bien Separador, dependiendo la opción que elijas será el 
tipo de archivo que debes elaborar. Consulta: Instructivo de elaboración de archivo importación 
de Protección de Cheques y da clic en Trasmitir

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos: 

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

	

	

5. Da	clic	en	Examinar	y	seleccionar	el	archivo	a	importar.	
	

	

6. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	

C. Importación de Archivos



51

5. Da clic en Examinar y seleccionar el archivo a importar.

6. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.

	

	

5. Da	clic	en	Examinar	y	seleccionar	el	archivo	a	importar.	
	

	

6. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	

		

	

	

7. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	
validación	por	cada	uno	de	los	registros	incluidos	en	el	archivo,	sí	deseas	imprimir	tu	
comprobante,	da	clic	en	Imprimir	(ícono).	
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7. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada uno de los registros incluidos en el archivo, sí deseas imprimir tu comprobante, da clic 
en Imprimir.

		

	

	

7. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	
validación	por	cada	uno	de	los	registros	incluidos	en	el	archivo,	sí	deseas	imprimir	tu	
comprobante,	da	clic	en	Imprimir	(ícono).	

	

	 	

DEMO SA

DEMO SA

DEMO SA
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Instructivo de elaboración de archivo importación de 
Protección de Cheques

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	Protección	de	Cheques	
	
1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT,	con	las	siguientes	características	por	

campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia 
 

Longitud Fija   
 

Campo Longitud Posición Incluir  Valor a Capturar  

MONEDA 3
 

1
 

 

 Captura el tipo de moneda dependiendo la Cuenta de 
Cargo: 
MXN 
USD 

 

USO FUTURO 3
 

4
 

 

 Captura 000 (tres ceros) 
 

 

CUENTA 17
 

7
 

 

 Captura la cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
deberás completar con ceros a la izquierda, hasta tener 
las 17 posiciones  
 

 

NÚMERO DE CHEQUE 8
 

24
 

 

 Captura el número de cheque a proteger, deberás 
completar con ceros a la izquierda hasta tener las 8 
posiciones  
 

 

IMPORTE 17
 

32
 

 

 Captura el importe en número incluyendo punto para 
separar decimales, deberás completar con ceros a la 
izquierda hasta tener las 17 posiciones 
 

 

BENEFICIARIO 30
 

49
 

 

 Captura el nombre del beneficiario sin caracteres 
especiales, hasta un máximo de 30 posiciones, 
deberás completar con espacios a la derecha hasta 
tener las 30 posiciones 
 

 

 

	

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	 Se	 elabora	 un	 archivo	 en	 formato	 TXT	 delimitado	 por	 comas	 o	 un	 archivo	 en	
formato	CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	
con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

 Separador 
,

 

Campo Longitud Posición Incluir  Valor a Capturar  

MONEDA 3
 

1
 

 

 Captura el tipo de moneda dependiendo la Cuenta de 
Cargo: 
MXN 
USD 

 

USO FUTURO 3
 

2
 

 

 Captura 000 (tres ceros) 
 

 

CUENTA 17
 

3
 

 

 Captura la cuenta de Cheques a 11 posiciones 
 

NÚMERO DE CHEQUE 8
 

4
 

 

 Captura el número de cheque a proteger 
 

IMPORTE 17
 

5
 

 

 Captura el importe en número incluyendo punto para 
separar decimales 
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2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia. 

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	Protección	de	Cheques	
	
1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT,	con	las	siguientes	características	por	

campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia 
 

Longitud Fija   
 

Campo Longitud Posición Incluir  Valor a Capturar  

MONEDA 3
 

1
 

 

 Captura el tipo de moneda dependiendo la Cuenta de 
Cargo: 
MXN 
USD 

 

USO FUTURO 3
 

4
 

 

 Captura 000 (tres ceros) 
 

 

CUENTA 17
 

7
 

 

 Captura la cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
deberás completar con ceros a la izquierda, hasta tener 
las 17 posiciones  
 

 

NÚMERO DE CHEQUE 8
 

24
 

 

 Captura el número de cheque a proteger, deberás 
completar con ceros a la izquierda hasta tener las 8 
posiciones  
 

 

IMPORTE 17
 

32
 

 

 Captura el importe en número incluyendo punto para 
separar decimales, deberás completar con ceros a la 
izquierda hasta tener las 17 posiciones 
 

 

BENEFICIARIO 30
 

49
 

 

 Captura el nombre del beneficiario sin caracteres 
especiales, hasta un máximo de 30 posiciones, 
deberás completar con espacios a la derecha hasta 
tener las 30 posiciones 
 

 

 

	

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	 Se	 elabora	 un	 archivo	 en	 formato	 TXT	 delimitado	 por	 comas	 o	 un	 archivo	 en	
formato	CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	
con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

 Separador 
,

 

Campo Longitud Posición Incluir  Valor a Capturar  

MONEDA 3
 

1
 

 

 Captura el tipo de moneda dependiendo la Cuenta de 
Cargo: 
MXN 
USD 

 

USO FUTURO 3
 

2
 

 

 Captura 000 (tres ceros) 
 

 

CUENTA 17
 

3
 

 

 Captura la cuenta de Cheques a 11 posiciones 
 

NÚMERO DE CHEQUE 8
 

4
 

 

 Captura el número de cheque a proteger 
 

IMPORTE 17
 

5
 

 

 Captura el importe en número incluyendo punto para 
separar decimales 

 Campo Longitud Posición Incluir  Valor a Capturar  
BENEFICIARIO 30

 

6
 

 

 Captura el nombre del beneficiario sin caracteres 
especiales  
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Importación –Mantenimiento a Límites

En esta opción podrás modificar de manera masiva el límite de disponibilidad de tus Cuentas 
Pagadoras y Eje.

1. Dentro del menú principal de Scotia en Línea, elige Tesorería, Mantenimiento a Límites.

5. Importación	–Mantenimiento	a	Límites	

	

En	esta	opción	podrás	modificar	de	manera	masiva	el	límite	de	disponibilidad	de	tus	Cuentas	Pagadoras	y	
Eje.	

	

1. Dentro	del	menú	principal	de	Scotia	en	Línea,	elige	Tesorería,	Mantenimiento	a	Límites.	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

2. 	Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		
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3. Puedes	seleccionar	Longitud	Fija	o	bien	Separador,	dependiendo	la	opción	que	elijas	será	
el	tipo	de	archivo	que	debes	elaborar.	Consulta	el	Instructivo	de	elaboración	de	archivo	

importación	de	Mantenimiento	a	Límites	y	da	clic	en	Trasmitir		 .	
	

a. En	la	columna	Campo	ahora	visualizarás	los	siguientes	conceptos	nuevos:	
	

Conceptos	Nuevos	 Conceptos	Anteriores	

Número	de	Cuenta	11	posiciones	 Cuenta	a	7	posiciones		

Uso	futuro	con	tres	ceros	(000)	 Plaza	(#	de	la	plaza	a	3	dígitos)	

	
	

Generar	un	hipervínculo	con	para	llevar	al	Instructivo	–	Pag	59	

2. Selecciona la opción Importar dando clic en Importar
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Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Número de Cuenta 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones 

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

3. Puedes seleccionar Longitud Fija o bien Separador, dependiendo la opción que elijas será el 
tipo de archivo que debes elaborar. Consulta el Instructivo de elaboración de archivo importación 
de Mantenimiento a Límites y da clic en Trasmitir.

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos: 

	 	
	
	

4. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
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4. Da clic en Examinar y selecciona el archivo a importar. 

5. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.
	

	

	

5. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	
	

	

	

	

	

	

5. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	
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6. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada uno de los registros incluidos en el archivo, si deseas imprimir tu comprobante, da clic 
en Imprimir.

	

6. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	validación	por	cada	

uno	de	los	registros	incluidos	en	el	archivo,	si	deseas	imprimir	tu	comprobante,	da	clic	en	Imprimir
.	

	

	

Instructivo	 de	 elaboración	 de	 archivo	 importación	 de	 Mantenimiento	 de	 Límites	 (Tesorería	
Corporativa	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	 formato	TXT,	con	 las	siguientes	características	por	
campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

Longitud Fija   
	

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

           Valor a Capturar 

NUMERO DE CUENTA 17
 

1
 

 

Captura el Número de la Cuenta (Eje o 
Pagadora) a 11 posiciones, deberás completar 
con ceros a la izquierda, hasta obtener 17 
posiciones 

TIPO 3
 

18
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

21
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta: 
MXN 
USD 
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Instructivo de elaboración de archivo importación de 
Mantenimiento de Límites (Tesorería Corporativa)

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia.  

	

6. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	validación	por	cada	

uno	de	los	registros	incluidos	en	el	archivo,	si	deseas	imprimir	tu	comprobante,	da	clic	en	Imprimir
.	

	

	

Instructivo	 de	 elaboración	 de	 archivo	 importación	 de	 Mantenimiento	 de	 Límites	 (Tesorería	
Corporativa	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	 formato	TXT,	con	 las	siguientes	características	por	
campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

Longitud Fija   
	

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

           Valor a Capturar 

NUMERO DE CUENTA 17
 

1
 

 

Captura el Número de la Cuenta (Eje o 
Pagadora) a 11 posiciones, deberás completar 
con ceros a la izquierda, hasta obtener 17 
posiciones 

TIPO 3
 

18
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

21
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta: 
MXN 
USD 
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Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

           Valor a Capturar 

USO FUTURO 3
 

24
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

27
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

28
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea, 
deberás completar con ceros a la izquierda 
hasta tener las 18 posiciones. 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

46
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

47
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

63
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

64
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

80
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

88
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

89
 

 

Deberás completar con ceros hasta tener 9 
posiciones 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

98
 

 

Deberás completar con ceros a hasta tener las 3 
posiciones 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

101
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

	
	

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	
CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	
y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

 Separador 
|

  
 

Campo Longitud Posición Incluir  

NUMERO DE CUENTA 17
 

1
 

 

Captura el Número de Cuenta (Eje o Pagadora) 
a 11 posiciones 
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Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

           Valor a Capturar 

USO FUTURO 3
 

24
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

27
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

28
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea, 
deberás completar con ceros a la izquierda 
hasta tener las 18 posiciones. 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

46
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

47
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

63
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

64
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

80
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

88
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

89
 

 

Deberás completar con ceros hasta tener 9 
posiciones 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

98
 

 

Deberás completar con ceros a hasta tener las 3 
posiciones 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

101
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

	
	

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	
CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	
y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

 Separador 
|

  
 

Campo Longitud Posición Incluir  

NUMERO DE CUENTA 17
 

1
 

 

Captura el Número de Cuenta (Eje o Pagadora) 
a 11 posiciones 

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

           Valor a Capturar 

USO FUTURO 3
 

24
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

27
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

28
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea, 
deberás completar con ceros a la izquierda 
hasta tener las 18 posiciones. 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

46
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

47
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

63
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

64
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

80
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

88
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

89
 

 

Deberás completar con ceros hasta tener 9 
posiciones 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

98
 

 

Deberás completar con ceros a hasta tener las 3 
posiciones 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

101
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

	
	

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	
CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	
y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

 Separador 
|

  
 

Campo Longitud Posición Incluir  

NUMERO DE CUENTA 17
 

1
 

 

Captura el Número de Cuenta (Eje o Pagadora) 
a 11 posiciones 
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Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

           Valor a Capturar 

USO FUTURO 3
 

24
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

27
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

28
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea, 
deberás completar con ceros a la izquierda 
hasta tener las 18 posiciones. 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

46
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

47
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

63
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

64
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
ceros a la izquierda hasta tener las 16 
posiciones. 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

80
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

88
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

89
 

 

Deberás completar con ceros hasta tener 9 
posiciones 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

98
 

 

Deberás completar con ceros a hasta tener las 3 
posiciones 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

101
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

	
	

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	
CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	
y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

 Separador 
|

  
 

Campo Longitud Posición Incluir  

NUMERO DE CUENTA 17
 

1
 

 

Captura el Número de Cuenta (Eje o Pagadora) 
a 11 posiciones Campo Longitud Posición Incluir  

TIPO 3
 

2
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

3
 

 

Captura las siglas del siguiente catálogo que 
corresponde al tipo de moneda: 
MXN  
USD 

USO FUTURO 3
 

4
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

5
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

6
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

7
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

8
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

9
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

10
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

11
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

12
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

13
 

 

De no contar con la clave, dejarlo en blanco. 
 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

14
 

 

De no contar con la clave, dejarlo en blanco. 
 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

15
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

	

	 	

2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia.
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Campo Longitud Posición Incluir  

TIPO 3
 

2
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

3
 

 

Captura las siglas del siguiente catálogo que 
corresponde al tipo de moneda: 
MXN  
USD 

USO FUTURO 3
 

4
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

5
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

6
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

7
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

8
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

9
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

10
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

11
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

12
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

13
 

 

De no contar con la clave, dejarlo en blanco. 
 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

14
 

 

De no contar con la clave, dejarlo en blanco. 
 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

15
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

	

	 	

Campo Longitud Posición Incluir  

TIPO 3
 

2
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

3
 

 

Captura las siglas del siguiente catálogo que 
corresponde al tipo de moneda: 
MXN  
USD 

USO FUTURO 3
 

4
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

ESTADO LIMITE DE CONTROL 1
 

5
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

NUMERO DE CLIENTE 18
 

6
 

 

Captura el número de Cliente Scotia en Línea 

ESTADO LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

1
 

7
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE DE 
DISPONIBILIDAD 

16
 

8
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales 

ESTADO LIMITE 
PRESUPUESTAL 

1
 

9
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Activo 
1 = Inactivo 

IMPORTE LIMITE 
PRESUPUESTAL 

16
 

10
 

 

Captura el importe número incluyendo punto 
para separar decimales 

FECHA DE VENCIMIENTO 
LIMITE PRESUPUESTAL 

8
 

11
 

 

Captura la fecha con el formato configurado 
en Scotia en Línea: 
yyyy/MM/dd  
dd/MM/yyyy 
MM/dd/yyyy   
dd-MM-yyyy 

ACTUALIZA MONTO LIMITE 
PRESUPUESTAL A CEROS 

1
 

12
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

CLAVE TESORERIA 9
 

13
 

 

De no contar con la clave, dejarlo en blanco. 
 

CLAVE ESTRUCTURA 3
 

14
 

 

De no contar con la clave, dejarlo en blanco. 
 

ENVIAR NOTIFICACION 1
 

15
 

 

Captura el número del siguiente catálogo que 
corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 
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Importación –Mantenimiento Cuentas – Scotiabank

En esta opción podrás realizar de forma masiva el Alta de Cuentas Mismo Banco.

1. Dentro del menú principal de Scotia en Línea, elige Administración, Mantenimiento a Cuentas.

6. Importación	–Mantenimiento	Cuentas	–	Scotiabank	

	

En	esta	opción	podrás	realizar	de	forma	masiva	el	Alta	de	Cuentas	Mismo	Banco.	

	

1. Dentro	del	menú	principal	de	Scotia	en	Línea,	elige	Administración,	Mantenimiento	a	
Cuentas.	

	

	

	

2. El	sistema	te	mostrará	la	pantalla	de	Mantenimiento	de	Cuentas.	De	la	opción	Altas	
selecciona	Scotiabank.	Da	clic	en	Transmitir	(ícono).	
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2. El sistema te mostrará la pantalla de Mantenimiento de Cuentas. De la opción Altas selecciona 
Scotiabank. Da clic en Transmitir.

3. Selecciona la opción Importar dando clic en Importar 

	

	

	

3. 	Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		

							

	

	

4. Ingresa	el	código	de	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar.	

	

	

	

3. 	Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		

							

	

	

4. Ingresa	el	código	de	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar.	
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4. Ingresa el código de 6 dígitos de tu e-Llave y da clic en el botón Aceptar

	

	

	

5. Puedes	seleccionar	Longitud	Fija	o	bien	Separador,	dependiendo	la	opción	que	elijas	será	el	tipo	de	
archivo	 que	 debes	 elaborar.	 Consulta	 el	 Instructivo	 de	 elaboración	 de	 archivo	 importación	 de	

Mantenimiento	a	Cuentas	-	Scotiabank		y	da	clic	en	Trasmitir		 .	
	
	

a. En	la	columna	Campo	ahora	visualizarás	los	siguientes	conceptos	nuevos:	
	

Conceptos	Nuevos	 Conceptos	Anteriores	

Uso	futuro	con	tres	ceros	(000)	 Plaza	(#	de	la	plaza	a	3	dígitos)	

Número	de	Cuenta	11	posiciones	 Cuenta	a	7	posiciones		

	
	
	

Generar	un	hipervínculo	con	para	llevar	al	Instructivo	–	Pag	59	
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5. Puedes seleccionar Longitud Fija o bien Separador, dependiendo la opción que elijas será el 
tipo de archivo que debes elaborar. Consulta el Instructivo de elaboración de archivo importación 
de Mantenimiento a Cuentas - Scotiabank  y da clic en Trasmitir 

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos: 

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta a 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones

	 	
	
	
	
	
	

6. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
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6. Da clic en Examinar y selecciona el archivo a importar.

7. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.

	 	
	
	
	
	
	

6. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
	

	

	 	
	
	
	
	
	

6. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
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8. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada uno de los registros incluidos en el archivo, si deseas imprimir tu comprobante, da clic 
en Imprimir.

	

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	Mantenimiento	a	Cuentas	Scotiabank	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	 formato	TXT,	con	 las	siguientes	características	por	
campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

Longitud Fija   
	

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

Valor a Capturar 

TIPO DE CUENTA 3
 

1
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

4
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta a dar de alta: 
MXN 
USD 

USO FUTURO 3
 

7
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

CUENTA 17
 

10
 

 

Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
deberás completar con espacios en blanco o 
ceros a la izquierda hasta tener las 17 
posiciones. 

DESCRIPCIÓN 20
 

27
 

 

Captura la descripción hasta 20 posiciones, 
deberás completar con espacios en blanco a la 
derecha hasta completar las 20 posiciones 

LÍMITE DE ABONO 17
 

47
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
espacios en blanco o ceros a la izquierda hasta 
tener las 17 posiciones. 
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Instructivo de elaboración de archivo importación de 
Mantenimiento a Cuentas Scotiabank

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia.  

	

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	Mantenimiento	a	Cuentas	Scotiabank	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	 formato	TXT,	con	 las	siguientes	características	por	
campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

Longitud Fija   
	

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

Valor a Capturar 

TIPO DE CUENTA 3
 

1
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

4
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta a dar de alta: 
MXN 
USD 

USO FUTURO 3
 

7
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

CUENTA 17
 

10
 

 

Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
deberás completar con espacios en blanco o 
ceros a la izquierda hasta tener las 17 
posiciones. 

DESCRIPCIÓN 20
 

27
 

 

Captura la descripción hasta 20 posiciones, 
deberás completar con espacios en blanco a la 
derecha hasta completar las 20 posiciones 

LÍMITE DE ABONO 17
 

47
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
espacios en blanco o ceros a la izquierda hasta 
tener las 17 posiciones. 
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2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia.

2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	
Ejemplo:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT	delimitado	por	comas	o	un	archivo	en	formato	CSV	
delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	
que	de	tu	preferencia.			
			

	

 Separador 
,

  
 

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

Valor a Capturar 

TIPO DE CUENTA 3
 

1
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

2
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta a dar de alta: 
MXN 
USD 

USO FUTURO 3
 

3
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

CUENTA 17
 

4
 

 

Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones  

DESCRIPCIÓN 20
 

5
 

 

Captura la descripción hasta 20 posiciones 

LÍMITE DE ABONO 17
 

6
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales 
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Importación – Asignación a Cuentas - Usuarios

En esta opción podrás asignar de forma masiva Cuenta a Usuarios.

1. Dentro del menú principal de Scotia en Línea, elige Administración, Mantenimiento a Cuentas.

7. Importación	–	Asignación	a	Cuentas	-	Usuarios	

	

En	esta	opción	podrás	asignar	de	forma	masiva	Cuenta	a	Usuarios.	

	

1. Dentro	del	menú	principal	de	Scotia	en	Línea,	elige	Administración,	Asignación	Cuentas	
a	Usuario.	

	

	

2. El	sistema	te	mostrará	la	pantalla	de	Asignación	Cuentas	a	Usuarios.	Selecciona	una	
cuenta	y	da	clic	en	Transmitir	(ícono).	

2. El sistema te mostrará la pantalla de Asignación Cuentas a Usuarios. Selecciona una cuenta y 
da clic en Transmitir.

	

	

	

3. 	Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		

							

	

	

4. Ingresa	el	código	de	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar.	
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3. Selecciona la opción Importar dando clic en Importar 

4. Ingresa el código de 6 dígitos de tu e-Llave y da clic en el botón Aceptar.

	

	

	

3. 	Selecciona	la	opción	Importar	dando	clic	en	Importar	 		

							

	

	

4. Ingresa	el	código	de	6	dígitos	de	tu	e-Llave	y	da	clic	en	el	botón	Aceptar.	
	

DEMO SA

DEMO SA

	

	

5. Puedes	seleccionar	Longitud	Fija	o	bien	Separador,	dependiendo	la	opción	que	elijas	será	el	tipo	de	
archivo	 que	 debes	 elaborar.	 Consulta	 el	 Instructivo	 de	 elaboración	 de	 archivo	 importación	 de	

Asignación	Cuentas	a	Usuarios		y	da	clic	en	Trasmitir		 .	
	
	
	

a. En	la	columna	Campo	ahora	visualizarás	los	siguientes	conceptos	nuevos:	
	

Conceptos	Nuevos	 Conceptos	Anteriores	

Uso	futuro	con	tres	ceros	(000)	 Plaza	(#	de	la	plaza	a	3	dígitos)	

Cuenta	11	posiciones	 Cuenta	a	7	posiciones		

	
	

Generar	un	hipervínculo	con	para	llevar	al	Instructivo	–	Pag	66	
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5. Puedes seleccionar Longitud Fija o bien Separador, dependiendo la opción que elijas será el 
tipo de archivo que debes elaborar. Consulta el Instructivo de elaboración de archivo importación 
de Asignación Cuentas a Usuarios  y da clic en Trasmitir.  

a. En la columna Campo ahora visualizarás los siguientes conceptos nuevos: 

Conceptos Nuevos Conceptos Anteriores

Uso futuro con tres ceros (000) Plaza (# de la plaza a 3 dígitos)

Cuenta 11 posiciones Cuenta a 7 posiciones 

	 	
	
	
	
	

6. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
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6. Da clic en Examinar y selecciona el archivo a importar.

7. Confirma el proceso dando clic en el botón Enviar Archivo.

	 	
	
	
	
	

6. Da	clic	en	Examinar	y	selecciona	el	archivo	a	importar.		
	

	

	

	

7. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	
	

	

	

	

8. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	validación	por	cada	

uno	de	los	registros	incluidos	en	el	archivo,	si	deseas	imprimir	tu	comprobante,	da	clic	en	Imprimir 	
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8. El sistema enviará un Acuse de Recibo con el Folio de la operación y arrojará una validación 
por cada uno de los registros incluidos en el archivo, si deseas imprimir tu comprobante, da clic 
en Imprimir

7. Confirma	el	proceso	dando	clic	en	el	botón	Enviar	Archivo.	
	

	

	

	

8. El	sistema	enviará	un	Acuse	de	Recibo	con	el	Folio	de	la	operación	y	arrojará	una	validación	por	cada	

uno	de	los	registros	incluidos	en	el	archivo,	si	deseas	imprimir	tu	comprobante,	da	clic	en	Imprimir 	

	

C. Importación de Archivos



77

Instructivo de elaboración de archivo importación de 
Asignación de Cuentas.

1. Longitud Fija: Se elabora un archivo en formato TXT, con las siguientes características por 
campo. Guárdalo con el nombre y ruta que de tu preferencia.  

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	Asignación	de	Cuentas.	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT,	con	las	siguientes	características	
por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

Longitud Fija   
	

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

Valor a Capturar 

TIPO DE CUENTA 3
 

1
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

4
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta: 
MXN 
USD 

USO FUTURO 3
 

7
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

CUENTA 17
 

10
 

 

Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
deberás completar con espacios en blanco a la 
derecha hasta tener la 17 posiciones. 

NUMERO DE USUARIO 10
 

27
 

 

Captura el número de usuario de Scotia en 
Línea al que deseas asignarle las cuentas, 
deberás completar con espacio en blanco a la 
izquierda hasta completar los 27  

ATRIBUTO DE CARGO 1
 

37
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

ATRIBUTO DE ABONO 1
 

38
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

ATRIBUTO DE CONSULTA 1
 

39
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

LIMITE DE CARGO ASIGNADO 
AL USUARIO 

17
 

40
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
espacios en blanco o ceros a la izquierda hasta 
tener las 17 posiciones. 

LIMITE DE ABONO ASIGNADO 
AL USUARIO 

17
 

57
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
espacios en blanco o ceros a la izquierda hasta 
tener las 17 posiciones. 

	
2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	

Ejemplo:	 Se	 elabora	 un	 archivo	 en	 formato	 TXT	 delimitado	 por	 comas	 o	 un	 archivo	 en	
formato	CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	
con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

 Separador 
,
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2. Separador: Puedes seleccionar 4 opciones (,), (;), (|) o (TAB).
Ejemplo: Se elabora un archivo en formato TXT delimitado por comas o un archivo en formato 
CSV delimitado por comas, con las siguientes características por campo. Guárdalo con el nombre 
y ruta que de tu preferencia.  

 
 

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

Valor a Capturar 

TIPO DE CUENTA 3
 

1
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

2
 

 

Captura las siglas del siguiente catálogo que 
corresponde al tipo de moneda: 
MXN = Moneda Nacional 
USD = Dólares 

USO FUTURO 3
 

3
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

CUENTA 17
 

4
 

 

Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones 

NUMERO DE USUARIO 10
 

5
 

 

Captura el número de usuario de Scotia en 
Línea al que deseas asignarle las cuentas. 

ATRIBUTO DE CARGO 1
 

6
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

ATRIBUTO DE ABONO 1
 

7
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

ATRIBUTO DE CONSULTA 1
 

8
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

LIMITE DE CARGO ASIGNADO 
AL USUARIO 

17
 

9
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales 

LIMITE DE ABONO ASIGNADO 
AL USUARIO 

17
 

10
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales 

 

	

	

Instructivo	de	elaboración	de	archivo	importación	de	Asignación	de	Cuentas.	

1. Longitud	Fija:	Se	elabora	un	archivo	en	formato	TXT,	con	las	siguientes	características	
por	campo.	Guárdalo	con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			

	

Longitud Fija   
	

Campo 
 

Longitud 
 

Posición 
 

Incluir 
 

Valor a Capturar 

TIPO DE CUENTA 3
 

1
 

 

Captura CHQ 

MONEDA 3
 

4
 

 

Captura el tipo de moneda dependiendo la 
Cuenta: 
MXN 
USD 

USO FUTURO 3
 

7
 

 

Captura 000 (tres ceros) 

CUENTA 17
 

10
 

 

Captura la Cuenta de Cheques a 11 posiciones, 
deberás completar con espacios en blanco a la 
derecha hasta tener la 17 posiciones. 

NUMERO DE USUARIO 10
 

27
 

 

Captura el número de usuario de Scotia en 
Línea al que deseas asignarle las cuentas, 
deberás completar con espacio en blanco a la 
izquierda hasta completar los 27  

ATRIBUTO DE CARGO 1
 

37
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

ATRIBUTO DE ABONO 1
 

38
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

ATRIBUTO DE CONSULTA 1
 

39
 

 

Captura el número del siguiente catálogo 
que corresponde a tu transacción: 
0 = Sí 
1 = No 

LIMITE DE CARGO ASIGNADO 
AL USUARIO 

17
 

40
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
espacios en blanco o ceros a la izquierda hasta 
tener las 17 posiciones. 

LIMITE DE ABONO ASIGNADO 
AL USUARIO 

17
 

57
 

 

Captura el importe incluyendo punto 
para separar decimales, deberás completar con 
espacios en blanco o ceros a la izquierda hasta 
tener las 17 posiciones. 

	
2. Separador:	Puedes	seleccionar	4	opciones	(,),	(;),	(|)	o	(TAB).	

Ejemplo:	 Se	 elabora	 un	 archivo	 en	 formato	 TXT	 delimitado	 por	 comas	 o	 un	 archivo	 en	
formato	CSV	delimitado	por	comas,	con	las	siguientes	características	por	campo.	Guárdalo	
con	el	nombre	y	ruta	que	de	tu	preferencia.			
	

 Separador 
,
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Scotia en Línea
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